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Nomor SOP MORA.05.01.CFM.02.SOP.03 

Tanggal 
Pembuatan 

Agustus 2023 

Tanggal Revisi         

Tanggal Efektif  

Disahkan Oleh 

Kepala Kantor Wilayah Kementerian Agama Provinsi Kalimantan Selatan 
 
 
Muhammad Tambrin 

Nama SOP 
Sosialisasi Pedoman Program Pengembangan Keprofesian Berkelanjutan (PPKB) 
Pendidikan Profesi Guru (PPG), Diklat 

Dasar hukum Kualifikasi Pelaksana 

1. Undang-Undang  Nomor  17  Tahun  2003  tentang  

Keuangan  Negara  (Lembaran Negara Republik 

Indonesia Tahun 2003 Nomor 47, Tambahan 

Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4286); 

2. Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang 

Sistem Pendidikan Nasional (Lembaran Negara 

Republik Indonesia Tahun 2003 Nomor 78, Tambahan 

Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4301); 

 

1. S1/ Serjana 
2. Memiliki kemampuan dan komitmen 

 

Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan 

 
1. SOP Pelaksanaan Asesmen dan Pemetaan 

Kompetensi Pendidik dan Tenaga Kependidikan 
2. SOP  Pedoman Program Pengembangan Keprofesian 

Berkelanjutan (PPKB) Pendidikan Profesi Guru (PPG), 
Diklat 
 

1. Komputer, Jaringan Internet 
2. Printer  
3. ATK 

 

Peringatan Pencatatan dan Pendataan  

Apabila SOP ini tidak berjalan dengan baik maka akan 
mengakibatkan pelayanan kurang baik. 
 

Hasil disampaikan kepada Pimpinan untuk menjadi pedoman 



No Aktivitas 

Pelaksana Mutu Baku  
Ket. 

Pelaksana 

Bid 

PAPKIS 

 

Ketua 

TIM  PAI 
  

Kabid 
PAPKIS 

Ka.Kanwil Kelengkapan  Waktu Output 

 

1 Rapat teknis Pembentukan Tim Sosialisasi 

Pedoman Program Pengembangan 

Keprofesian Berkelanjutan (PPKB) 

Pendidikan Profesi Guru (PPG) dan Diklat 
 

    Draf Tim 
Sosialisasi 

60 Menit Konsep   

2. 
 

Menerima dan mempelajari draf Pembentukan 

Tim Sosialisasi Pedoman Program 

Pengembangan Keprofesian Berkelanjutan 

(PPKB) Pendidikan Profesi Guru (PPG) dan 

Diklat untuk dikonsultasikan dengan atasan 
 

    Draf Tim 
Sosialisasi 

10 Menit Konsep  

3. Menerima dan mempelajari draf Pembentukan 

Tim Sosialisasi Pedoman Program 

Pengembangan Keprofesian Berkelanjutan 

(PPKB) Pendidikan Profesi Guru (PPG) dan 

Diklat untuk meminta arahan dan persetujuan 

pimpinan 
 

    Draf Tim 
Sosialisasi 

10 Menit 
 

Konsep  

4. Menerima dan mempelajari serta memberikan 

catatan (Koreksi / penguatan) terhadap   draf 

Pembentukan Tim Sosialisasi Pedoman 

Program Pengembangan Keprofesian 

Berkelanjutan (PPKB) Pendidikan Profesi 

Guru (PPG) dan Diklat untuk disempurnakan 

menjadi ketentuan dan pedoman dalam 

pelaksanaan 
 

    Surat 
Keputusan 
Tim Sosialisasi 
dan Surat 
Tugas 
Pelaksanaan 

30 Menit Surat 
Keputusan 
Tim Sosialisasi 
dan Surat 
Tugas 
Pelaksanaan 

 

5 
 

Menerima dan menyempurnakan sesuai 

catatan (Koreksi / penguatan) pimpinan 

terhadap   Pembentukan Tim Sosialisasi 

Pedoman Program Pengembangan 

Keprofesian Berkelanjutan (PPKB) 

Pendidikan Profesi Guru (PPG) dan Diklat 

untuk disempurnakan menjadi Surat 

Keputusan dan Surat Tugas 

 

    Surat 
Keputusan 
Tim Sosialisasi 
dan Surat 
Tugas 
Pelaksanaan 

10 Menit Surat 
Keputusan 
Tim Sosialisasi 
dan Surat 
Tugas 
Pelaksanaan 

 

 

Mulai 

 

 

Selesa
i 


