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Disahkan Oleh : Ka. Subbag Informasi dan 

Humas
SOP Editor Berita pada Website Kantor Wilayah Kementerian Agama Provinsi Kalimantan Selatan

Dasar Hukum : Kualifikasi Pelaksana :
1. Instruksi Presiden Republik Indonesia Nomor 6 Tahun 

2001 Tentang Pengembangan dan Pendayagunaan 
Telematika Indonesia

2. Instruksi Presiden Nomor 3 Tahun 2003 Tentang 
Strategi dan Kebijakan Pengembangan e-Government

3. Keputusan Menteri Agama Nomor 137 Tahun 2002 
Tentang Pengelolaan Informasi Keagamaan

1. S1 / Sarjana
2. Memahami Prosedur Editing Berita

Keterkaitan : Peralatan/Perlengkapan :
Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2010 
Tentang Standar Layanan Informasi Publik

1. Naskah Berita
2. Komputer / Laptop
3. Text Editor
4. Editor Multimedia

Peringatan : Pencatatan dan Pendataan :
Apabila Pengolahan/Pengelolaan Berita Website Kantor 
Wilayah Kementerian Agama Provinsi Kalimantan 
Selatan Tidak Dilaksanakan Maka Pelayanan Informasi 
Melalui Media Berita di Website Tidak Tersedia

No Aktivitas
Pelaksana Mutu Baku

Pelaksana
Aplikasi
Editor

Persyaratan /
Perlengkapan

Waktu Output

1. Pembuatan & Editing Naskah Berita Naskah Berita, 
Komputer / 
Laptop, Text 
Editor

60 
Menit

Naskah Berita Siap 
Unggah di Web 
kalsel.kemenag.go.id

2. Pembuatan & Editing File Berita 
Multimedia (Text, Foto, Audio, 
Video serta File Lainnya)

Komputer / 
Laptop, Editor 
Multimedia

120 
Menit

File Berita 
Multimedia Siap 
Unggah di Web 
kalsel.kemenag.go.id

Banjarmasin, 02 Januari 2015
Disahkan Oleh
Kasubbag Informasi dan Hubungan Masyarakat,

Drs. H. Hidayaturrahman, M.Ikom
NIP. 196812281995031001
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